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YUNUSEMRE KAYMAKAMLIGI
ILCE NUFUS MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

Niifus cilizdani verilmesi

-Yenileme ve Degistirme Nedeniyle Nufus Clizdani Diizenlenmesi:

ilgilisine ait mevcut niifus ciizdaninin sistemde kayith olmasi halinde mevcut niifus ciizdani ile son alti ay igerisinde
cekilmis resmini ibraz etmesi halinde niifus clizdani diizenlenerek verilir.

Ancak sistemde ibraz edilen niifus clizdaninin kaydi mevcut degil ise veya bu bilgilerde tutarsizlik var ise ilgilisinden
Uluslar arasi aile cuzdani, Siirticii Belgesi, Pasaport, Memur Cuizdani, Avukathk Kimlik Karti, Basin Karti gibi belgelerden
birisini ibraz etmesi istenir. ibraz edilen belgelerdeki fotograf ile kisinin kargilagtirimasinda taninmasina engel olacak
sekilde benzerligin bulunmamasi sonucu nifus personelinin tereddide diigsmesi durumunda yerlesim yeri veya diger
adres muhtarhgi ya da ¢alisilan kurum yetkilisi tarafindan diizenlenen niifus cuzdani talep belgesi istenir veya ilgilinin
kimliginin tespiti igin kolluk kuvvetlerine tahkikat yaptirilir.

-Kayip Nedeniyle Nufus Clizdani Diizenlenmesi:

Nufus Cuzdaninin kayip veya ¢alinmis olmasi durumunda; ¢aligilan kurum yetkilisince veya yerlesim yeri ya da diger
adres muhtarhgi tarafindan diizenlenerek onaylanmis niifus cuzdani talep belgesi ile birlikte nufus miidurligiine
basvurulur. Ayrica Nufus Mudurlugi ihtiyag duydugu takdirde ilgili kigiden kimligini kanitlayan yukarida Yenileme ve
Degistirme bélumunde sayilan belgelerden birinin ibraz edilmesini ister.

Cuzdanini kaybeden kisinin belge ve bilgi ibraz edememesi veya ibraz edilen belgeden stipheye diusulmesi durumunda
ilgilinin ibraz ettigi fotograf ve nufusa kayith oldugu yer bilgileri ile ilgili yurt digsinda ise Tiirkiye’de kendisini taniyanlarin
adi, soyadi ve adres bilgileri ile nifus miidurliklerince yapilan tahkikatin olumlu sonug¢lanmasi halinde miiracaat edilen
nufus mudurligunce nufus cuzdani tanzim edilerek ilgilisine imza karsiliginda verilir.

8 dakika

Uluslararasi aile clizdani
verilmesi

1- Uluslararasi aile clizdani talep belgesi,
2- Son alti ay igerisinde ¢ekilmis 2 adet Fotograf

15 dakika

Kizlik soyadini kullanma
talebi

1- Dilekge

15 dakika




4 Din 1- Dilekge 15 dakika
5 Nufus kayit ornegi 1- Niifus cuzdani, siirlicli belgesi, pasaport gibi belgelerden biri 5 dakika
6 Miilki idare amirince verilen 1-Savunma 15 glin igerisinde
para cezalari sonuglandirilir
- Nufus mudurince verilen 1- Savunma 15 glin igerisinde
para cezalari sonuglandirilir
Bilgi edinme 15 aiin icerisind
8 basvurularinin 1- Bilgi edinme bagvuru formu veya dilekge glin igerisinde
sonuglandirilir
cevaplandiriimasi
DTyaI"ak belgelerine iligkin 1- il, ilge niifus miidiirliikleri ile mahkemelerden alinan yazi ile aile baginin belgelenmesi halinde 1 giin
9 talepler
1-Kisinin kimligini ispat edecegi belge ile birlikte beyan edilen adresi teyit edici elektrik, su, telefon, dogalgaz abonelik
sozlesmesi veya faturasi, noterden tasdikli kira so6zlesmesi, tapu kaydi gibi belgelerden biri.
2-Adres bildirim yukumluligu cercevesinde beyanda bulunacak kiginin durumuna gore;
- Vekillik belgesi
10 | Adres beyani ile ilgili iglemler - Veli, vasi, kayyim tayin edildigine iligkin karar 5 - 15 dakika
3-Kisi yeni taginmis oldugu adresini 20 is guni icerisinde nufus mudurlugline beyan etmekle yiikiimludur.Aksi takdirde
5490 sayili Kanunun 68/c ve Kabahatler Kanunu hiikimleri geregince kendisine para cezasi uygulamasi yapilir.Ayrica
yanlis adres beyaninda bulunanlarin tespit edilmesi halinde yine Kabahatler Kanunu hiukumleri geregince para cezasi
uygulanir.
Yerlesim yeri ve diger adres [Kisiler s6z konusu oldugunda;
11 | belgesinin verilmesi 1- Kimligini ispat edecegi bir belge 2 dakika
2- Yetki verildigine dair vekillik belgesi
KKTC vatandaslarina 1-Noter onayl kimlik 6rnegi,
12 | yabancilara mahsus kimlik  [2-Dilekge Form A-a 2 saat
numarasi verilmesi Not: Belgeler ile birlikte Valilik Makamina basvurulur.
1-Sakh nufus ilmuhaberi (Vat-24)
2-Sorusturma Formu(Vat-25)
3-ilgilinin talebi halinde, bir adet dogum tutanag Dosvanin durumuna aére
13 | Saklh nifus iglemleri 4-Yag tespit formu y lrumiina g

5-Anne, baba, kardes ve tanik ifadeleri
6-Muhtar ve aza ifadeleri

7-iki adet fotograf

sonuglandirilir




18 yasindan biiylik bulunmus

1-Mahkemece kayyim tayin edildigine iligkin karar
2-Saghk Kurulu Raporu

45 gun igerisinde

14
ozurlu kigilerin tescil islemi  3-Dogum Tutanag: sonugclandirilir
4-Tahkikat Formu
1-Nufus veya uluslararasi aile clizdanlari
2-Nufus mudurliklerinden alinmis onayl niifus kayit ornekleri
3-Askerlik terhis belgesi
Niifus Yazimi / Yazim Dis: 4-Yas, ad \./.e foybagl g|b.| k!§| hallerine iligskin kesinlesmis mahkeme karari )
15 5-Genel Midiirliikkge verilmis onayl vatandaslik kararlar 1 gun
Kalanlar T e
6-Turkiye Cumhuriyeti pasaportlari
7-Vatandashk durumu agiklanmig veya niifusa kayith olduklari yer gosterilmis olmak kaydiyla okul diplomasi, tasdikname
veya diger belgeler
8-Calisilan kurumlarca verilmis onayl kimlik belgeleri.
16 Dogum iglemleri (nufusa ilk 1-Dogum Raporu (var ise) 15 dakika
kayit)
Tirk Vatandashgindan ¢ikma |1-Konsolosluk veya Valiliklerce tanzim edilen Form-F Belgesi
17 o v . 2 saat
izni 2-Niifus Cuzdani
Evlenerek giden ve baba
hanesinde yersel yazim
18 nedeniyle kaydi olmayan 1-Dilekge, 5 saat
kadinlarin anne ve babasi 2-Evlenme belgesi gibi anne-babayla soybagi oldugunu goésteren belge veya mahkemeden alinacak tespit karari
veya kardesleriyle aile
baglarinin kurulmasi
19 Nufus kutiiklerinde yanhs 1-Dilekge 1 hafta
oldugu iddia edilen bilgilerin [2-Varsa iddiay! kanitlayan resmi bir belge
arastiriilmasi igslemi
1 glin igerisinde igslemler
Olii oldugu halde niifus 1- Dilekge tamamlanip tahkikat igin
20 | kiitiiklerinde sag goriinenler |5 y/ar<4 sliime iliskin resmi bir belge Emnlye.t. Midiirliigiine
hakkinda arastirma yapilmasi gonderilir.
islemi
Dis llkelerde yapilan ancak
yurt disinda bildirilmeyen .
1-Dilek .
21 | evlenmelerin tescili rekge 30 dakika

2-Tercume edilmis ve onaylanmis evlenme belgesi




22

Usuliine gore tesis edilmemis
kayitlar ile aile kuttigiine
yanhslikla dusulen
agiklamalarin silinmesi

1-Dilekge

2 saat ((Dayanak belge
mevcut ise)

23

Gogmen olarak veya yetkili
makam karari ile Turk
vatandashigini kazananlarin
aile kayitlarinin birlestirilmesi

1- Dilekge
2- Ayni aileden oldugunu kanitlayan belge ve Mahkemeden alinan Tespit Karari

4 saat

24

Mukerrer kayitlarin birbirine
gore tamamlanmasi ve
silinmesi

1-Dilekge (idari yonden yapilabilmesi icin dayanak belgesinin mevcut olmasi durumunda)

2 saat

25

Dis temsilciliklerce
diizenlenen form ve
tutanaklardaki maddi
hatalarin dayanak belgesine
gore duzeltilmesi

1-Dilekge (Dayanak belgesinin mevcut olmasi durumunda)

1 saat

26

Eski kutliklerdeki nufus
kayitlarinin aile kiituklerine
alinmasi iglemi

1-Dilekc¢e (Genel Mudiirliikten eski kutliklerden kaydi ¢ikartiimasi durumunda)

- Saat

Ilk Miracaat Yeri:

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

Ikinci Miiracaat Yeri:

: Nurcan GUNER isim : Ahmet ERDOGDU

i ilge Niifus Miidiirii Unvan : Kaymakam

: Uncubozkoy Mh. Mimar Sinan Bulv.No:173 Adres : Uncubozkoy Mh. Mimar Sinan Bulv.No:173
! Yunusemre/MANISA Tel : Yunusemre/MANISA

: 02363024144 Faks £ 0 236 302 00 42

: 0236 302 41 45 E-Posta 02362362825

nurcan.quner@icisleri.qov.tr yaziisleri@yunusmrekaymakamligi.gov.tr
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